AMBITO DI ZONA DI GALLIPOLI
PROVINCIA DI LECCE
Comuni di
Gallipoli, Alezio, Alliste, Melissano, Racale, Sannicola, Tz viano, Tuglie

DISCIPLINARE DI GARA

per Faffidamento del servizio di:
SEGRETARIATO SOCIALE, SPORTELLO SOCIALE E PORTA UNICA DI ACCESSO
CIG: 6599187D60
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Il presente Disciplinare costituisce integrazione al bando di gara relativamente: alle procedure d’appaito, ai
requisiti & modalita di partecipazione alla gara, afla documentazione da presentare, alle modaiita di
presentazione e compilazione dell'offerta, e pill in generale a tutte le conilizioni di carattere generale
regolanti la procedura.

Le modalitd di svolgimento dei servizi oggetto dell'appaltc sono meglio specifizate nel Capifolato speciale
d'appalto, anch’esso parte integrante e sostanziale della procedura di gara

Ala procedura di gara & stato attribuito daf’ A.N.A.C. il n. C.I.G. sopra riportato.

ART.1 -OGGETTO DELL'APPALTO E FONTE DI FINANZIAMENTO
Oggetto dell’appalio sono i seguenti servizi da espletare nei Comuni dell Ambito ‘Ferritoriale "Gallipoli” con
Ente capofila it Comune di Gallipoli , meglio specificati nel capitolato d’appalto
1} Segretariato Sociale;
2) Sportello Sociale ;
3) Potenziamento e Consolidamento della Rete delle Porte Uniche di acezsso (PUA).
L'appalto & finanziato con fondi i del piano Sociale di Zona e cen | Fondi PAC —Sitvizi di cura Anziani

ART. 2 -IMPORTO A BASE DI GARA E DURATA

Importo a base d'asta €. 336.000,00 (EURO trecentotrentaseimila/00) . tre IVA se dovuta Oneri di
sicurezza scaturenti dalla valutazione dei rischi interferenziali non soggetti a ribasso d'asta € 0,00
(eurozero/00) per I'assenza di rischi da interferenze. '

Il costo orario unitario, compreso di spese generali, posto a base di gar: e soggetto a ribasso &
stabilito in €. 20,00 (venti), oltre IVA.

Ii costo comprende e compensa tutti gli oneri , le spese di qualsiasi natura ¢ specie e le prestazioni per
garantire un efficiente, ideneo, puntuale ed esatte servizio. L'importe contrattuzle sara, pertanto, costituito
dall'importo posto a base di gara al netto del ribasso offerto dalla ditta aggiudicataria, comprendente anche
il costo degli oneri per la sicurezza a carico dellappaltatore. Nel costo sono c:mpresi i corrispettivi dovuti
dalla ditta al personale secondo quanto previsto dal C.C.N.L. del settore nonché: i contributi previdenziali ed
assistenziali, le spese di assicurazione degli operatori contro i rischi per infortuni e per responsabilita civile
verso terzi, le spese per la mobilita del personale nel territorio dell'’Ambito, npnché tutti i costi per spese
varig ed utile d'impresa e quant'altro comunque connesso all'esecuzione del senvizio affidato. Si procedera al
pagamento delle sole ore effettivamente svolte. In conformitd a quanto previst: dall'art. 26, comma 3 bis,
del decreto legislativo n.81/2008, attese le modalita di svolgimento del servizio i1 oggetto, non & necessario
redigere il DUVRI in quanto si tratta di servizi di natura inteliettuale e non 51..|5;5i5t0n0 conseguentemente
costi per la sicurezza a carico dellEnte. Per i costi della sicurezza afferenti all'esercizio deli'attivita svoita
dall'impresa, resta immutato I'obbligo per la stessa di elaborare il proprio dozumento di valutazione e di
provvedere all'attuazione delle misure necessarie per eliminare o ridurre al minirto i rischi; i detti costi sono

a carico dell'impresa.
; i



Hl corrispettivo del servizio viene determinato e liquidato secondo quanto stabilii: nel capitolato d'appalto, ed
in particolare negli artt.12 e 13, che qui si intende riportate e trascritto per far |iiarte integrante e sostanziale
del presente disciplinare. L'amministrazione aggiudicatrice si riserva di aum=ntare o diminuire importo
dellappalto, nel limite del 20%, (quinto d’'obbligo) senza che la ditta aggiudicatzi‘a possa soilevare obiezione
o chiedere indennitd ¢ rimborso a causa delleventuale riduzione del chmpenso. L’Amministrazione
aggiudicatrice si riserva la facolta di valutare la sussistenza di condizioni di oiportunitd e convenienza per
procedere alla proroga del contratto, in applicazione della fattispecie prevista dallart. 57, ¢. 5 lett. b) del
D.Lgs n. 163 del 12.04.2006 (Codice dei Contratti), nel rispetto delle condizioni ivi previste, per un periodo di
altri 18 mesi. Considerato il possibile rinnovo di cui sopra, 'importe dell'appalz) ammonta a complessivi €.
672.000,00, oltre IVA La stazione appaltante si impegna ad avvalersi della clausola risolutiva espressa di cui
allart. 1456 c.c. ogni qualvolta nei confronti dell'imprenditore o dei component: ia compagine sociale, o dei
dirigenti dellimpresa con funzioni specifiche relative allaffidamento, alla stipula e allesecuzione del contratto
sia stata disposta misura cautelare o sia intervenuto rinvio a giudizio per talung dei delitti di cui agli artt. 317
c.p., 118 c.p., 319 bis c.p., 319 ter c.p., 319 quater c.p., 320 c.p., 322 c.p., 322 I 3 c.p., 346 bis c.p., 353 c.p.,
353 bis c.p. Per la realizzazione del servizio non sono stati evidenziati rischi de interferenza, pertanto i costi
relativi alla messa in sicurezza sono da considerarsi pari a zero. Per i rischi dpi rapporti con l'utenza o con
soggetti terzi che entrino in rapporto con l'affidatario, sara a carico di quest'ultirio provvedere ad apprestare
gii interventi opportuni in coerenza con quanto previsto dal capitolato fecnico.

ART. 3 - Richiesta di eventuali chiarimenti e responsabile del procedimenti

Tutti gli operatori economici interessati potranno richiedere eventuali chiarirnenti inerenti alia presente
procedura di gara ai seguenti indirizzi mail:  ufficiopianodizona.comunegallipli@pec.rupar.puglia.it e ai
recapiti telefonick: indicati al punto [.1) del bando Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate
- esclusivamente in lingua italiana. L'amministrazione aggiudicatrice pubblicheré le risposte alle richieste di
chiarimenti di interesse generale efo eventuali ulteriori informazioni sostanyiali in merito alla presente
procedura, sul proprio sito internet.

Responsabile del procedimento; dott.ssa Maria Caiffa.

Art. 4. Riferimenti normativi

Il presente appalto, in quante avente ad oggetto I'affidamento di servizi rientranti tra quelli di cui all'allegato I
B del D.Lgs. 163/2008, & aggiudicato conformemente a quanto previsto dall'articolo 20 del D.Lgs.163/2008,
con applicazione degli articoli 68,65 e 225 del D.Lgs.163/2006, nonché degli altri articoli del medesimo
D.Lgs.163/2006 espressamente richiamati nel bando e nel presente disciplinare di gara. |i presente appalto,
poiché avente ad oggetto la gestione di servizi sociali, & altresi disciplinato dslle norme del Regolamento
Regionale 18 gennaio 2007 n.4 e s.m.i,, attuativo della Legge Regionale 10 lugfin 2006 n.19.

Art. 5. Luogo di esecuzione

Comuni appartenenti al’Ambito Territoriale Sociale di Zona di Gallipoli costituito dai Comuni di Gallipoli,
Alezio, Alliste, Melissano, Racale, Sannicola, Taviano, Tuglie, facenti parte deif'iumbito Territoriale Sociale di
Gallipoli secondo le procedure delineate dat capitolato speciale di appalto.

Art. 6. Durata dell’appalto

Mesi 18 (diciotto) con decorrenza dalla data di avvio del servizio. Le ore di seruizic derivanti dalla presente
procedura di gara dovranno comungue essere erogate complessivamente entro. § diciotto mesi stabifiti. La
Stazione appaltante si riserva la facolta affidare alla ditta aggiudicataria nuovi servizi consistenti nelia
ripetizione di servizi analoghi a quelli oggetto del presente appalic. L'Ente si rigsirva la facolta di valutare la
sussistenza deile condizioni di opportunita e convenienza per procedere, al.a scadenza del contratto,
al’applicazione del rinnovo dell'affidamento del contratto di cui alla fattispecie prewvista dail'art. 57, ¢.5 lett. b)
del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. nel rispetto delle condizioni ivi previste, per un periodo di altri 18 mesi.
Considerato il possibile rinnovo di cui sopra. Limporto dell'appalto ammonta & complessivi €. §72.000,00,
oltre IVA

La stazione appaltante si impegna ad avvalersi della clausola risolutiva espressé di cui allart. 1456 c.c. ogni
qualvolta nei confronti dell'imprenditore o dei componenti la compagine sociale, o dei dirigenti dellimpresa
con funzioni specifiche relative alfaffidamento, alfa stipula e all’esecuzione del «ontratto sia stata disposta
misura cautelare o sia intervenuto rinvio a giudizio per taluno dei delitti di cui @;jlia artt. 317 c.p., 118 ¢c.p.,
319 bis c.p., 319 ter c.p., 319 quater ¢.p., 320 c.p., 322 ¢.p., 322 bis c.p., 346 bis t.p., 353 c.p., 353 bis ¢.p.
L'amministrazione aggiudicatrice si riserva a2 possibilita di aumentare o diminuire Yimporto dell’appalto, nel
limite del 20%, (quinto d'obbligo) senza che la ditta aggiudicataria possa sollavare obiezione o chiedere
indennita o rimborso a causa deileventuale riduzione del compenso



Art. 7. Procedura di gara

La gara d'appalto & effettuata mediante procedura aperta ai sensi di quanto pravisto dallarticolo 55, comma
5, del D.Lgs.163/2006. '

Art. B .Criterio di aggiudicazione

L'aggiudicazione della gara & effettuata, ai sensi di quanto previsto dallartice.> 83 del D.Lgs.n. 163/2006
sulla base dei seguenti criteri:

Efementi criteri e punteggi di valutazione delle offerte

QFFERTA TECNICA - PUNT| MAX 65

A. QUALITA’ ORGANIZZATIVA DELL’IMPRESA: Max Punti 28, cosi articolali:

A.1- Possesso certificazione di qualita: max punti 4 :

da attribuire punti 2 per ogni possesso di certificazione di qualita secondo le regé2 UNI [SO;

A.2- Dotazione strumentale: max punti 2 ﬁ

possesso di autoveicolo attrezzato per il trasporto di persone disabili e alli mezzi di sussidio per lo
svolgimento del servizio oggetto dell’appalto, considerando anche la qualita, vetu:ita ecc. dei mezzi;
A.3-Capacita di contenimento del turn-over degli operatori: max punti3

da attribuirsi discrezionalmente dai commissari comparando le proposte

A.4- Strumenti di qualificazione organizzativa del lavoro: max punti 3

da aftribuire alle modalita organizzative volte al coinvolgimento degi operat:ni e degli utenti o dei loro
familiari; ’

A.5- Formazione, qualificazione ed esperienza professionale delle figure. jprofessionali aggiuntive a
quelle previste per I'espletamento del servizio: max punti 12 '

Da attribuire discrezionalmente dalla Commissione, comparando le proposte dei concorrenti

A.6- Adattabilita e flessibilita nella gestione dei rapporti con gli utenti: max jiunti 4

Da attribuirsi per I'espletamento del servizio in orari extra per ogni attivita voita afl aiutare 'utente:;

B. QUALITA’ DEL SERVIZIO: Max Punti 30, cosi articolati:

B.1- Capacita di lettura dei bisogni sociali del territorio: max punti 4

da attribuirsi al’analisi del territorio con particolare riferimento agli aspetti refaiivi alie condizioni di vita dei
destinatari del servizio; '

B.2- Capacita progettuale adeguata: max punti 12

da atiribuirsi alla capacitd progettuale evinta dalla relazione descrittiva del progetto complessivo con
definizione degli obiettivi generali e specifici cui tendono le eventuali proposte migliorative e aggiuntive;

B.3- Innovativitd rispetto alla accessibilita dell’offerta e alle metodologie di coinvolgimento degli
utenti: max punti 6

da attribuirsi alla precisazione di proposte innovative, anche sperimentali, rilerite ad attivita, tecniche,
modalita refazionali @ comportamentali di supporto ai singoli, ai gruppi e ai contzsti di riferimento, a mezzi e
attrezzature utilizzate e alle modalitd organizzative voite al coinvolgimento ¢l=gli operatori e laddove &
possibile, degli utenti e dei loro familiari e finalizzate alla costante ottimizzazione i servizio stesso;

B.4- Modalita e strumenti di monitoraggio e valutazione delle attivita e del yrado di soddisfacimento
dell’utenza con precisazione degli strumenti: punteggio massimo pari ad 8 punti

da aftribuirsi per I'utilizzo di schede, questionari per documentare e valutgre l'attivita realizzata, per
verificarne la qualitd e per I'ssercizio del controilo sul raggiungimento degli obiettivi, nonché sul grado di
soddisfacimento dell'utenza;

C. QUALITA? ECONOMICA: Max Punti 7

-Compartecipazione eventuale del soggetto erogatore in termini di i:psti di realizzazione ed
apporto di strutture: punteggio massimo pari a 7 punti

da attribuirsi a progetti/servizi diversi e migliorativi purché attinenti ed integrzaili col servizio oggetto di
affidamento ed economicamente apprezzabili in termini di costi di strutture /strimenti/ attrezzature/ risorse
{non contenute nei punti precedenti) secondo una valutazione discrezionale dei commissari, comparando le
proposte presentate

D-PREZZO -Ribasso sul prezzo a base di gara - punti massimo 35

Non sono ammesse offerte in aumento.
Si procedera all'aggiudicazione anche in caso di una sola offerta valida.

Art. 9. Soggetti ammessi alla gara
Sono ammesse a partecipare alla gara ie imprese, Cooperative, Cooperziive sociali e Consorzi di
Cooperative sociali che abbiano finalita statutarie attinenti le caratteristiche dei sz rvizi richiesti, ivi compresi i

E



raggruppamenti fra le stesse, in possesso dei requisiti previsti dal banc::[rzl e disciplinare relativo: le
cooperative sociali di tipo A), ivi compresi | raggruppamenti fra le stesse, iscritte neil'Albo Regionale di cui
alla Legge n. 381/91 ed in possesso dei requisisti previsti dal bando e discipliirare relativo ed i Consorzi di
tipo C), ivi compresi i raggruppamenti fra gli stessi, regolarmente costituiti ed istitti nell'Aibo Regionale di cui
alla Legge n. 381/91 ed in possesso dei requisisti previsti dal bando e disciplif«re relativo. Non & ammessa
la partecipazione alla gara contemporaneamente come partecipante singpio e come membro di un
raggruppamento di imprese, di cooperative o di consorzio, pena fesclusione dalia gara del singolo
partecipante, del raggruppamento o del consorzio interessato. .

Il concorrente & tenuto a presentarsi sempre nella medesima forma, singoia o.zissociata e, nel caso di R. T.
I. o Consorzio, sempre con la medesima compaosizione. '

| soggetti che non presentinc organizzazione d'impresa, possono pattscipare esclusivamente in
associazione con soggetti avenfi natura d'impresa che esercitino attivita cosrenti con e proprie finalita
giuridiche, per lo svoigimento di attivita e servizi che non presentino elemeri di complessita tecnica ed
organizzativa, ¢ che si configurino in modo tale da consentire esclusivamente forme documentate di
rimborso delle spese sostenute.

Nel caso di partecipazione di un raggruppamento di imprese, di coop#@rative o di consorzio, ai fini
della relativa verifica dei requisiti per partecipare alla gara ed a pena di esclusione dalla stessa, occorre
espressamente indicare il tipo di raggruppamento, ovvero la natura del CONsorzin, cosi come specificaio nel
bando di gara e negli artt. 34 e successivi del D. L. vo 163/2006. _

| concorrenti dovranno presentare la propria offerta secondo le modalita isttagliatamente indicate nel
Bando di gara, relativo discipiinare di gara e capitolato speciale di appalto.

Tutti | soggetti partecipanti, a pena di esciusione, dovranno dichiarars di avere una propria sede
aperativa sul territorio di almeno_uno dei Comuni facenti parte dellAmbito T ritoriale, ovverc, in caso di
aggiudicazione, che si provvedera ad aprire una sede operativa sul territorio i almeno uno dei Comuni
suddetti entro 30 (frenta) giorni_dalla data di comunicazicne dell'aggiudicazior=. Nel caso di consorzio o
raggruppamento temporaneo, la predetta dichiarazione deve essere fatta dal ¢iinsorzic o consorziata e da
una partecipante al raggruppamento temporaneo.

| partecipanti alla gara devono essere in possesso dei requisiti di crdine generale, di idoneita
professionale e di qualificazione di cui agli artt.38, 39, 41 e 42 dello stesso D.Li;5.163/06 da dimostrare con
le modalita indicate ne! presente disciplinare di gara. In particolare i concorrent dovranno essere iscritti alia
Camera di Commercio per attivita coincidente con quella oggetto del presenile appalio o in un registro
professionaie o commerciale delle Stato di residenza. Per le cooperative: is:rizione, per le Cooperative
Sociali o loro Consorzi, all'Albe Regionale delle Cooperative Sociali di cui allart. § della legge n.381/1991.

Art. 10. Requisiti di ammissibilita

Al fini del'ammissione alla gara i concorrenti devono essere in possesso, a per: di esclusione, dei requisiti

di seguito indicati:

a) insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procsdure di affidamento delle
concessioni e degli appalti di lavori, forniture e servizi previste dall'articolo 33 del D.Lgs.n.163/2006 es.
m.i., in capo ai soggetti espressamente richiamati nel medesimo articolo:

b) iscrizione nel Registro delle imprese della C.C1AA. deila provincia in ¢ii il soggetto ha sede per
I'esercizio di attivita inerenti if servizio oggetto dell'appaito:

¢) Iscrizione negli appositi albi secondo la normativa vigente, ove previsti, iin conformita con la natura
giuridica dei soggetti;

d) compatibilita defla natura giuridica e delio scopo sociale con le attivita oggetto dellappalto;

8) CAPACITA' ECONOMICA E FINANZIARIA:

Referenza bancaria rilasciata da almeno un istituto bancario o intermediari autorizzato ai’sensi del
D.lgs.n.385/1995;

in caso di raggruppamento temporaneo di imprese le referenze bancarie doviinno essere presenfate da
ciascun componente il raggruppamento.. '

Le referenze bancarie, per espressa previsione dell'art. 41 del Codice, devono essere prodotte gia in sede di
offerta e non sono autocertificabili.

fI _CAPACITA' TECNICA E PROFESSIONALE:

Per essere ammessi alla gara i soggetti partecipanti devono essere in possiisso dei seguenti requisiti
tecnici-professionali: '



Fatturato specifico complessivo nei servizi oggetto delia gara (segrefariato sociale efo servizio sociale
professionale), realizzato nef corso degli ultimi tre esercizi (2013-2014-201 5) nizn inferiore ad € 336.000,00
(trecentotrentaseimila/00), IVA ESCLUSA :

A tal fine foperatore economico dovra indicare in riferimento a ciascuna comrrsssa destinatario, importo e
durata.

Fermo restando che in sede di gara & sufficiente la sola dichiarazione,: ale requisito dovra essere
comprovato mediante la produzicne di Attestazioni e/o certificazioni di buoriiz esecuzione del servizio. |
servizi devono essere stati prestati con buon esito e senza contenziosi nel triennio antecedente la data di
espletamento della gara. Le singole attestazioni dovranno riportare limporto crimplessivamente corrisposto
per il servizio prestato, al netto di IVA. '

In caso di partecipazione alla gara di associazioni temporanee di concorrenti e ¢ consorzi ordinari si precisa,
a pena di esclusione, che: :

- 1 requisiti di cui afle lettere a), b} c), d) &), devono essere posseduti ed attestaii singolarmente da ciascuno
dei componenti dellassociazione temporanea o del consorzio; '

- il requisito di cui al punto f) pud essere dimostrato cumulativamente dallasgnciazione temporanea o dal
CONSOorzio;

In caso di partecipazione alla gara di consorzi di cui alfarticolo34,commaz 1, lettere b) e c), del D.
Lgs.n.163/2008,si precisa, a pena di esclusione, che i requisiti di cui alle letizre a), b} ¢}, devono essere
posseduti dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate quali esecutor’; i restanti requisiti devono
essere posseduli ed attestati dal consorzio.

ART. 11. Pubblicazione atti di gara

Il bando di gara viene pubbiicato all'Albo Pretorio on line de! Comune di Gallipoli, sul sito web del Comune di
Gallipoli e sui siti web di tutti i Comuni delf Ambito, & sul sito dellA.N.A.C. per mir mo 15 giorni consecutivi.

La documentazione di gara comprende:

Bando di gara;

Disciplinare di gara @ modulistica;

Capitolato speciaie d'appalto.

Art. 12. Termine e indirizzo di ricezione delle offerte

Le offerte dovranno pervenire, a mezzo raccomandata A/R, 0 mediante consegna diretta al seguente
indirizzo: Ambito Territoriale Sociale di GALLIPOLI ~ Presso Comune di GAI.LIPOLI — Via Pavia 73014
—GALLIPOL! (Le)- improrogabilmente entro e non oitre le ore 12,00 dizf giomo 31 _marzo 2016
a pena di esclusione, '

Si rammenta che non fara fede la data del timbro postale delfufficio accettante.

La busta,contenente i plichi indicati allart.13, dovra essere chiusa con nastro adesivo o con ceralacca &
riportare suf lembi di chiusura la firma leggibile del titolare o det rappresentante leale della ditta.

Sulla busta dovra essere posta la dicitura “OFFERTA PER LA GARA DEL SERVIZIO DI SEGRETARIATO

SOCIALE, SPORTELLO SOCIALE E PUA“ ed ii nome della cooperativa concorrinte.
Non si dara corso all'apertura della busta (contenente i tre plichi} se su questa:

Non sia indicato il nome del concorrente;

Non sia indicato I'appalto e oggetto della gara a cui si partecipa;

Non sia chiusa in modo tale da non garantire l'integrita del plico;

[l termine di acquisizione dei plichi indicato nel presente bando di gara & perentorir.
La data e Fora di arrivo dei plichi verranno attestate all'esterno dei plichi stessi dal personale dellufficio
protocoilo. 1l recapito tempestiva del plichi rimane ad esclusivo rischio dei mitternii.

Art. 13. Modalita di presentazione delle offerte
Allinterno del plico di invio dovranno essere inserite ,pena Pesclusione dalla jara, tre buste sigillate con
nasiro adesivo o con cera lacca, controfirmate sui lembi di chiusura, recanti Iintestazione del mittente
nonché, rispettivamente, le seguenti diciture: f

- Busta A}*Documentazione”;

- Busta B) “Offerta tecnica”™;

- Busta C) “Offerta economica.

Nella busta recante la dicifura “A — Documentazione” dovranno essere conteruti, a pena di esclusione,
i seguenti documenti:

1)- Domanda di ammissione alla gara completa della dichiarazione resa ai sersi degli articoli 46 e 47 del
D.P.R. n.445/2000, con la quale il legale rappresentante del concorrente attests: la sussistenza dei requisiti
di partecipazione di ordine generale e le ulteriori circostanze rilevanti ai fini del’lammissione alla gara. La



domanda di ammissione alla gara e ia dichiarazione devono essere redatte—a jr2na di esclusione— mediante
la compilazione del modulc allegato al presente disciplinare di gara (ALLEGATO n.“1") a cui deve essere
allegata, sempre a pena di esclusione, una copia fotostatica di un documento i3t identita del sottoscrittore in
corso di validita.

2)- Dichiarazione resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n.445!:5§5:.2'100, sottoscritta dal iegale

rappresentante e corredata, a pena di esclusione, da una copia fotostatica di un documento di identita del

medesimo in corso di validit, recante i dati e le informazioni softo indicate:

- -ladenominazione ,la forma giuridica e la sede delfimpresa; :

- -l numero e la data di iscrizione deilimpresa aila C.C.LA.A -Registro delle Inprese;

- e attivita per le quali limpresa & iscritta; '

- -le generalita del fitolare efo dei legale rappresentante dellimpresa, e (i1 caso di societd, dei soci
dellimpresa; _ P

- Finesistenza di situazioni di fallimento, liquidaziocne amministrafiva coatta, anf"| missione in

- concordato o amministrazione controllata; !

- -finesistenza delle cause di decadenza, di divigto e di sospensione i cui al D.Lgs.159/2011 e

- sUccessive modificazioni. '

- limpegno, in caso di aggiudicazicne, a riassorbire le unita di operatori git alle dipendenze, per detto
servizio, del precedente appaltatore, con le specificazioni e precisazioni riportate all'art. 5.3 del
capitolato d'appaito. ’

3)- Certificato dichiarazione resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 1.4456/2000, sottoscritta dal
legale rappresentante e corredata, a pena di esclusione, da una copia fotostatics di un documento di identita
del medesimo in corso di validita, attestante liscrizione ail’Albo regionale delle ctixperative sociali.

4)- Dichiarazione resa ai sensi degli articoli 46 e 47 def D.P.R. n.445/5t:00, sottoscritta dal legale
rappresentante e corredata, a pena di esclusione, da una copia fotostatica di 1in documento di identita del
medesimo in corso di validita, attestante it fatturato specifico complessivo nei servizi oggetto- della gara
(segretariato sociale e servizio sociale professionale), realizzato nel corso degli ulimi tre esercizi (2013-2014-
2015) non inferiore ad € 450.000,00, IVA ESCLUSA e di aver eseguito nell'ultim triennio (2013-2014-2015)
almenc un servizio di segretariato saciale e servizic sociale professionale presso 1.0 Ente pubblico, di importo
non infericre ad € 250.000,00, IVA esclusa, con lindicazione degli importi, delle date e dei destinatari
pubblici o privati dei servizi stessi:

5)- Dichiarazione resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n.445/9000 sottoscritta dal legaie
rappresentante e corredata, a pena di esclusione, da una copia fotostatica di un documento di identita de!
medesimo in corso di validita, attestante di essere in regola con il versamerio dei contributi IN.P.S. e
I.N.A.IL.L. di competenza per i lavoratori impiegati e di avere le seguenti posizioni previdenziali e assicurative:
INPS: sede di matricola n. ; INAIL: sede di mialricela n. ;

6) Cauzione provvisoria dellimporto di €. 8.720,00, pari a 2% dellimporto dell'a spalto posto a base di gara,
da costituirsi secondo e modalita indicate ail‘articolo 12 del presente disciplinare.,

Ai sensi dellarticolo 40, comma 7,e dellarticolo 75, comma 7, del D. Lgs. n.163/2006 limporto della
garanzia & ridotto del cinquanta percento per gli operatori economici ai quali veriga rilasciata, da organismi
accreditati la certificazione del sistema di qualita conforme alle norme europee. er fruire di tale beneficio il
concorrente dovra presentare la certificazione di sistema di qualita in ropia fotostatica riportante
lattestazione “copia conforme all'originale”, sottoscritta dal titolare o legale rap|resentante e corredata da
una copia di un documento di identita del sottoscrittore in corso di validita. '

La cauzione proyvisoria di cui sopra, a seguito dell'entrata in vigore della legjze n.114 dell’11.8.2014, di
conversione def D.L. 24/06/2014 n. 90/2014, che ha modificato gli artt. 38 comima 2 bis e 46 comma 1 ter

del D.Lps. 163/2006 dovra contenere anche la seguente dichiarazione:

"la_cauzione provvisoria garantisce anche it pagamento della sanzione peciiniaria, prevista dalfart. 38
comma 2 bis ¢ 46 comma 1 ter del D.Lgs. 163/2006, nella misura dell’1 x 1000 dullimporto a base di gara, a
garanzia della mancanza, l'incompletezza ¢ ogni altra irreqolaritd essenziale calle dichiarazioni, anche di
soggetti terzi, richieste dalla iegge, dal bando o disciplinare di gara".

7)- Versamento della somma di €. 35,00 a titolo di contributo dovuto all'4u torita per la vigilanza sui
Contratti Pubblici, da comprovarsi secondo le modalita indicate all'articolo 13 del zresente disciplinare.
I concorrenti che partecipano alla gara in qualita di associazioni temporanee % concorrenti o di consorzi
ordinari, dovranno osservare, a pena di esclusione, le seguenti condizioni: '
a) le dichiarazioni ed i documenti di cui al punti 1,2,3,4,6 dovranno essere pr:sentate da tutte fe imprese
partecipanti al’associazione temporanea o al conscrzio; f
b) la dichiarazione di cui al punto 5 relativa allesecuzione del principali serviz' prestati nell'ultimo triennic,
dovra essere presentata soltanto dal'impresa mandataria o capogruppo; :
c} la cauzione provvisoria di cui al punto 7 dovra essere unica per lintera :sssociazione o consorzio e
dovra essere intestata, a pena di esclusione, a name di tutte le imprese part¢sipanti allassociazione o ai
CONSOIZic,



d) il versamento di cui al punto 8 dovra essere unico per llintera associazion:» o consorzio e dovra essere
effettuato dailimpresa mandataria o capogruppo. Si precisa che le ssociazioni temporanee di
concorrenti non ancora costituite, dovranno presentare aliresi, a pena di ésciusione, una dichiarazione
sottoscritta dai legali rappresentanti di tutte le imprese partecipanti al raggrugs:amento, con cui le stesse:
-assumono l'obbligo di costituirsi in raggruppamento in caso di agyiudicazione della gara e di
conformarsi alla disciplina prevista dalfarticolo 37del D.Lgs.n.163/2006;.
-specificano i servizi 0 fe quote dei servizi che saranno eseguite dalle siru;ole imprese;
-indicano 'impresa a cui sara conferito mandato collettivo speciale con rappresentanza in quaiita di
capogruppo che, in caso di aggiudicazione della gara, stipulera il contrsitto d'appalto in nome e per
conto proprio e delle imprese mandanti. ;
Si precisa che le associazioni temporanee di concorrent gia costituite dovranng presentare altresi, a pena di
esclusione, i seguenti documenti: i
-I'atto di costituzione ai sensi dal'articolo 37del D. Lgs.n. 163/2006; ;
-l mandato collettivo speciale con rappresentanza conferito allimpresa irnandataria che, in caso di
aggiudicazione delia gara, stipulera it contratto d’appalto con FAmministrazior:;
-la relativa procura conferita al legale rappresentante dellimpresa mandatarig;
-la dichiarazione relativa al servizio alle quote dei servizi che saranno eseduite daile singole imprese. |l
mandato e la procura di cui sopra dovranno essere conferiti, a pena di esclusione, mediante scrittura
privata autenticata o atto pubblico e potranno essere contenuti anche in un uniso atto.
| concorrenti che partecipanc alla gara in qualita di consorzi di cui all'articolo -:4,comma 1 lett. b) e c) del
D.Lgs.n.163/2008, dovranno osservare, a pena di esclusione, le seguenti condizl sni:
a) | documenti di cui ai punti 1, 2, 3 e 6 dovranno essere presentati dal ceirsorzio e dalla /e impresale
consorziata/e per la/e quale /i il consorzio concorre alla gara;
b) i documenti di cui ai punti 4, 5, 7 e 8 dovranno essere presentati soltanto dial consarzio.
8)- Il “PASSOE” dell'offerente, ai sensi dell'articolo 2, comma 3, lettera b}, della deliberazione dell'Autorita
per la vigilanza sui contratti pubblici n. 111 del 20 dicembre 2012 e succeisive modificazioni, rilasciato
dallA.N.A.C.nel’'ambito de! sistema AVCPASS, per l'accesso alia Banca daii di cui allarticolo 8-bis del
decreto legislativo n. 163 del 2006.

Vertiica dei requisiti dichiarati - SISTEMA AVCPASS

- la verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-orjanizzative ed economico-
finanziario avviene, ai sensi dellarticolo 6-bis del Codice e della delibgra 111/2012 dell' AVCP |,
attraverso I'utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall'Autorita, fatio salva quante previsto dal
comma 3 del citato art. 6-bis; j

- tulti | soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbiigatorianente registrarsi al sistema
accedendo allapposito fink sul Portale AVCP (Servizi ad accesso riservaty - AVCPASS) secondo le
istruzioni ivi contenute.

L'operatore ecohomico che intende partecipare alla gara dovra collegarsi allares riservata dell' AVCPASS e
inserire nel sistema if codice CIG della gara di interesse, il sistema gli rilascera’ un documento, chiamato
PassOE che dovra essere inserifo nella busta con i documenti di gara.

ATTENZIONE resta sempre per l'operatore l'obblige di presentare le autocertificazioni e quanto alfro
richiesto nel bando. Il PassOE rappresenta io strumento necessario per procedcre alla verifica dai requisiti
da parte della stazione appaltante.

Nella busta recante la dicitura “B— Offerta Tecnica ", debitamente sigillata.z» controfirmata sui lembi di
chiusura, devono essere contenuti | seguenti documenti:

Il Progetto contenente ie forme e le medalita di espietamento dei servizi compres:: le varianti migliorative e/o
una diversa migliore organizzazione del servizio.

I documenti che compongono lofferta tecnica dovranno essere sottoscritti dzl legale rappresentante del
concorrente ovvero, in caso di associazicni temporanee di concerrenti o cansorzi ordinari non ancora
costituiti, dai legali rappresentanti di tutte le imprese partecipanti alfassociazione i; al consorzio.

Nella busta recante la dicitura “C— Offerta economica”, debitamente sigillata + controfirmata sui lembi di
chiusura, dovra essere contenuta, a pena di esclusione, soltanto lofferta economica.

Tale offerta, da redigersi in competente bollo, secondo il formato allegat:: (ALLEGATO n.3} ,dovra
indicare il ribasso UNICO offerto per la esecuzione del servizio valevole si: all'importo complessivo
posto a base d’asta di €.336.000,00, sia al costo orario unitario posto a hiise di gara e soggetto a
ribasso, comprese le spese generali, che & di €. 20,00 (venti } , oltre IVA;

Tale ribasso UNICO deve essere espresso sia in cifre che in lettere, con un massimo di tre decimaii, quelli
eccedenti saranno troncati; in caso di divergenza tra le due indicazioni saré ritenuta valida guella piu
favorevole per 'Amministrazione.



L'offerta dovra essere sotfoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresenta;ﬁ fe del concorrente ovvero, in
caso di associazioni temporanee di concorrenti non ancora costituiti o consori, dai legali rappresentanti di
tutte ie imprese partecipanti all'associazione o al consorzio. Si precisa che le (iferte prive di sottoscrizione,
le offerte in aumento rispetto all'importo a base d’asta le offerte recanti abrasioni e correzioni, nanché le
offerte recanti una o pil condizioni a cui lofferta risulti subordinata, comporteranno I'esclusione del
concorrente dalla gara. :

It punteggic relativo all'offerta economica & assegnato mediante applicazione della seguente formula:

ribasso offerto : maggior ribasso offerto dai concorrenti x per punteggic massimo assegnabile

13.- VALUTAZIONE DELLE OFFERTE

Le offerte saranno aperte nel giorno che sara comunicato ai concorrenti, dopo la costituzione della
Commissione di gara, presso la sede del'Amministrazione appaltante — L& seduta di gara & pubblica;
potranno partecipare tutti i soggetti interessati nei limiti di capienza delia sala issa disposizione per la seduta.
Si procedera nel modo seguente: ’

a) La Commissione di gara, il giorno e Fora fissati per 'apertura dei plichi pen/iznuti, in seduta pubblica, ai
sensi dell'art. 283 del DPR 207/2010, dopo aver numerato progressivamente: i plichi pervenuti nei termini,
provvede a verificare: '

a.1) la correttezza formale e it confezionamento dei plichi e, in caso di viplazione delle disposizioni di
gara, ne dispone I'esclusione; f

2.2) dopo l'apertura dei plichi non esciusi, la correttezza formale & il confezinnamento delie buste interne
contenenti la documentazione e I'Offerta tecnica, dopo aver numerat: progressivamente le buste
in modo univoco con i refativi plichi: :

a.3) la correttezza formale e il confezionamento deile buste interne contener i la «Offerta economican,
dopo aver numerato progressivamente le buste in modo univoco con i relativi piichi; in caso di
violazione delle disposizioni di gara, ne dispone I'esclusione; diversajiiente provvede ad apporre
al’esterno della busta deil'offerta la propria firma, o a far apparre la firn: di uno dei componenti del
seggic di gara; quindi accantona le buste per I'offerta suf banco degli incianty;

b) La Commissione di gara, sulla base della documentazione contenuta nella busta “documentazione”,
provvede inolire a verificare I'adeguatezza della documentazione presentata, in relazione ai requisiti
necessari alla partecipazione e ad ogni altro adempimento richiesto dal barido di gara, ivi compresa la
correttezza deila garanzia provvisoria e delle diverse dichiarazioni, nonché a verificare:

b.1) che i concorrenti in situazioni di reciproco controllo o in relazione t:: loro, abbiano presentato
lapposita busta chiusa contenente {a dichiarazione di autonomia nella formulazione dell'offerta, ai
sensi dellarticolo 38, comma 2, lettera b), del decreto legislativo n. 163« 2l 2006 e, in mancanza, ad
escluderli entrambi dalla gara;;

b.2) che gli operatori economici in raggruppamento temporaneo o in consiizio ordinario, non abbiano
presentato offerta in altra forma, singolarmente o in alfri raggrug:amenti o consorzi, pena
Fesclusione di entrambi dalla gara, ai sensi delfarticolo 37, comma 7, primo periodo, de! decreto
legislativo n. 163 del 2006;

¢} La Commissione di gara provvede a proclamare l'elenco dei concorrenti ani'nessi e, separatamente, di
quelli eventualmente esclusi esponendo per questi ultimi le relative rrotivazioni; quindi procede
allapertura della busta interna «Offerta tecnica» di ciascuna offerta, al sclo fine di constatarne la
presenza e la regolarita formale, senza alcun esame di merito 0 altra valutazic e della stessa;

d) La Commissicne di gara procede infine a dichiarare chiusa la seduta puoblica invitando il pubblico
presente ad allontanarsi dal locale;

€) alla sospensione deila seduta, il soggetto che presiede la commissione di gaia provvede ad archiviare in
lucgo protetto futte le buste interne della aOfferta tecnica» & della «Offerta zconomica» nella stanza /
armadio / cassaforte la cui chiave & nella sua esclusiva disponibilita.

f) in deroga a quantec previsto alla iettera a), il presidente di gara pud chierlere ai presenti, diversi dai
componenti del seggio di gara, di allontanarsi daila sala se devono essere fatte valutazioni sulle
condizioni di uno o pill operatori economici in relazione ai requisiti richiesti di ¢Li all'articolo 38.

f} qualora vi sia un solo concorrente ammesso, la Commissione di gara proceriera ugualmente a valutare
lofferta tecnica al fine di verificare le condizioni per 'ammissione aliapertura jilla offerta economica.

-Riapertura della busta interna «Offerta tecnica» e formazione graduatoria provvisoria.

a) la Commissione giudicatrice, in seduta riservata, procede alla riapertura dizlle buste interne «Offerta
tecnicax; '

b} l2 Commissione giudicatrice, in una o pit sedute riservate, procede, sulia hase della documentazione
contenuta nelle buste interne della «Offerta tecnica», allassegnazione dei jzunteggi con le modalita e |
criteri riportati in precedenza; in determinate fasi dellesame la commis¢ione giudicatrice pud farsi
assistere da soggetti tecnici terzi (esperti nella materia oggetto deflappzllo o esperti in materia di
procedure di gara ecc.) che sono ammessi con la sola formula «a domanda rjz.ponde» senza possibifita di
espressione di giudizi, commenti ¢ altri apprezzamenti sull'oggetto della valutz:ione;

c) i coefficienti attribuiti a ciascun elemento o sub elemento e i punteggi attribuiti a ciascuna offerta, nonché
la conseguente graduatoria provvisoria, sono verbalizzati;



-Apertura della busta interna «Offerta economica» e formazione graduatorl it finale.
a) il soggetto che presiede la Commissione giudicatrice, nel giomo e nellora comimicati ai concorrenti ammessi,
procede alla lettura delfa graduatoria provvisoria relativa alle offerte tecniche, gunstata linfegrita delle buste
interne della «Offerta economica» contenenti le offerte a valutazione quani :ativa vincolata, procede aila
loro apertura in sequenza e provvede:
a1} a verificare la correftezza formale delle sottoscrizioni e, in caso di vizlazione delle disposizioni di
gara, ne dispone |'esclusione;

a.2) a verificare la correttezza formale defl'indicazione del ribasso, Iassenza {i abrasioni ¢ correzioni non
confermate e, in caso di violazione delle disposizioni di gara, ne dlspone I'esclusione;

a.3) alla lettura, ad alta voce, delle offerte di ciascun concorrente, in lettere; ,

a4} ad apporre in calce all offerta la propria firma, o a far apporre la firms di uno dei componenti del
seggio di gara; tale adempimento & effettuato anche per le offerte eventiialmente escluse:

a.5) al'assegnazione dei punteggi alle singole offerte con ie modalita e i criter sopra riportati;

a.6) alla somma dei punteggi relativi alle offerte tecniche con i punteggi relativi alle offerte economiche;

a.7) limitatamente agli offerenti che hanno indicato situazioni di controll; o altre relazioni con aliri
partecipanti alla gara, all'apertura della busta contenente la documentalsm:ione utile a dimostrare che
la situazione di controllo o la relazione non ha influito sulla formuiazione: dell'offerta; la verifica di tale
documentazione & effettuata dal seggio di gara, se de! caso in forma iiservata facendo allontanare
temporaneamente i presenti, procedendo allesclusione di ambeduiz gli offerenti in caso tale
documentazione non sia idonea, adeguando di conseguenza la graduataiia;

a.8) a redigere una graduatoria provvisoria deile offerfe ammesse, in ordine ch icrescente;

- offerte anomale

b) se 'offerta prima in graduatoria ha conseguito i punteggi inferiori alle sogfie. /i anomalia stabilite, per cui
non ricade nelle condizioni previste dall'articolo 86, comma 2, del decreto Iz gislativo n. 163 del 20086, il
soggetto che presiede la Commissione gxudlcatrlce proclama l'aggiudiceiione provvisoria in favore
dell'offerente che abbia presentato la migliore offerta;

¢) se l'offerta prima in graduatoria ha conseguito i punteggi pari o superiori alle sogiie di cui sopra, La
commissione, valutate e considerate, nel loro complesso, le proposte te::niche ed economiche del
concorrente, stabilisce se l'offerta deve essere assoggettata alla verifica di congruitd, considerato che
non & applicabile automaticamente al presente procedimento art. 87 e 88 el citato decreto legislativo
163/2006; quindi if soggetio che presiede la Commissione giudicatrice declama ad aita voce la
graduatoria provvisoria;

d) il soggetto che presiede la Commissione giudicatrice dichiara chiusa la seduta pubblica;

e) l'esito della gara & comunicato agli offerenti con le modalita di cui all'articole 79 de! decreto legistative n.
163 del 2006; & comungue resc noto con le pubblicazioni sul site web del’l=nte; nel caso in cui si sia
proceduto allesame delle giustificazioni di una o pil offerte anormalmenie basse, I'aggiudicazicne
provvisoria avviene in favore dell'offerente che ha presentato la migiiore offarta che sia stata giudicata
congrua in quanto adeguatamente giustificata; nello stesso caso le comunicefu;:.ioni e le pubblicazicni sono
effettuate alla conclusione del relativo procedimento.

Nell'attribuzione dei punteggi il criterio di valutazione & basato sui seguentl maramefri di preferenza, in

relazione ai singoli elementi dellofferta tecnica innanzi specificats:

Giudizic Coefficiente Criterio di giudizie della proposta /ilel miglioramento
Eccellente 1.0 & ragionevolmente esclusa la possibilita di s¢::uzioni migliori
Ottimo 0,8 aspetti positivi elevati ¢ buona rispondenza :;;aJ:Ie aspettative

|Buono 06 aspetti positivi evidenti ma inferiori a so!uzic:::rﬁ ottimali
Discreto 04 aspetti positivi apprezzabilmente di gqualche [rregio
Modesto 0,2 appena percepibile o appena sufficiente :
Assentefirrilevante 0,0 nessuna proposta o miglieramento irrilevants:

La Commissione, considerato che pud integralmente utilizzare lintero punteg jio disponibile nel caso di
valutazione dell’'offerta tecnica che comporti I'assegnazione di un punteggio rhe si collochi in posizione
intermedia tra le varie suddette percentuali dei punteggi da assegnare nei nuddetti elementi qualitativi
{eccellente/ oftimo/buono/ mediocre/ poco  sufficiente/ non valutabile) zusegnerd detto punteggio
intercalandolo numericamente tra le percentuali indicate, anche con due cifre decimali :

Non sarannc ammessi allapertura della busta contenste [offerta economiua, i concorrenti che non
raggiungeranno nella vaiutazione dell'offerta tecnica, un punteggic minimo comple:ssivo di punti 25/100

Ai fini della corretta valufazione delle offerte, si raccomanda che ia relazior sia chiara ed esaustiva.
La relazione, costituita da non pil di 15 pagine in formato A4, carattere 11, interlinea 1,5, potra essere
accompagnata da disegni, foto, video o quantaitro ritenuto utile a descrivere la pitposta.

Il limite delle 15 pagine e’ solo indicativo al fine di agevolare le operazioni di walutazione deile offerte da
parte delfa Commissione. Eventuali lievi superamenti non comporteranno alcuna :.anzione.



-L'aggiudicazione avviene con il criterio dell'offerta economicamente pit vanta,gmu;zosa applicando il metodo
aggregativo-compensatore di cui all'allegato P —lettera a} —punto 4) del D.P. R 207 del 5.10.2010, ai sensi
dell'art. 283 dello stesso DPR, con le specificazioni che seguono:

a) la valutazione dell'offerta tecnica avviene distintamente per ciascuno dell|E elementi o sub elementi a
valutazione di tipo qualitativo e discrezionale dei quali & composta, izopra elencati, in base alia
documentazione che costituisce l'offerta tecnica contenuta nella busta «O|1l=rta tecnicax.

a.1} a ciascun elemente o sub elemento di valutazione discrezionale, & attribuito un coefficiente,
variabile tra zero e uno, da ciascun commissario sulla base della proia discrezionalita tecnica:

a.2) l'attribuzione dei coefficienti avviene sulla base del’autonomo ‘@ libero apprezzamento di
discrezionalita tecnica di ciascun commissario;

a.3) per ciascun elemento o sub ejemento a valutazione discrezwnait & effettuata ia media dei
coefficlenti attribuiti da ciascun commissario, in modo che a ciascy:t elemento sia attribuito un
unico coefficiente, variabile tra zero e uno, riportando ad uno la med i@ pid alta e proporzionando
a tale media massima le medie provvisorie prima calcolate:

il coefficiente finale di cui sopra viene moltiplicaio per il peso a:tribuito all'elemento ¢ sub
elemento in mode da determinare leffettivo punteggio delf ele| ‘ento o sub elemento di
valutazione;

ad)in caso di mancata presentazione dellofferta tecnica, al relatl_uo concorente & attribuito
indercgabilmente il coefficiente “zero” in corrispondenza di tutti gli elemznti di valutazione di cui alla
precedente lettera a) e 'offerta tecnica non presentata non & oggetio di var utazione;

a.b) nel caso in cui un'offerta tecnica sia parziale, per la mancata presentazione di proposte
relativamente ad uno o pill duno degli elementi o sub elemenii di valutazione, al relativo
concorrente & atiribuito inderogabilmente il coefficiente “zero” in coitispondenza dell'elemento o
degli elementi o sub elementi di valutazione non presentati e i relativi zlementi non presentati rnon
sonec oggetto di valutazione;

a.6) nel caso urn'offerta tecnica o una parte della stessa relativa ad uno 1 pit d'uno degli elementi o
sub elementi di vaiutazione, sia in contrasto con gli adempimenti f¢:'mali prescritti dal presente
capitolato, troveranno applicazione rispettivamente i precedenti punti i3.4) e a.5);

a.7) Non sara effettuata alcuna riparametrazione dei punti assegnati ai sut: zlementi.

Art. 14 . Avvalimento

Ai sensi dellarticolo 49 del D.Lgs. n. 163/2008, il concorrente- singolo o consor: rato o raggruppato ai sensi

dellarticolo 34 del D.Lgs. n.163/2006-pud soddisfare la richiesta relativa al possiiso dei requisiti di carattere

economico, finanziario, tecnico, organizzativo, avvalendosi dei requisiti di un ali o soggetto. A tal fine e di

conformita allarticolo 49, comma 2,del D. Lgs. n.163/2008, i! concorrenis; che intenda far ricorso

all'avvalimentc dovra produrre,a pena di esclusione, i seguenti documenti :a inserire nella Busta‘A—

Documentaziong”:

- dichiarazione sottoscritia dal legale rappresentante del concorrente, attestant: lavvalimento dei requisiti
necessari per la partecipazione alla gara,con specifica indicazione dei requisiti di cui ¢i si intende avvalere
e dellimpresa ausiliaria;

- dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente attestarnle il possesso dei requisiti
generali di cui alfarticolo 38 del D.Lgs. n.163/2006;

- dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dellimpresa ausiliaria atiistante il possesso da parte
di quest'ultima dei requisiti generali di cui all'articolo 38 del D.Lgs. n.163/21106 nonché il possesso dei
requisiti tecnici e delie risorse oggetto diavvalimento;

- dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dellimpresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga
verso il concorrenie e verso lAmministrazione appaltante a mettere a dispusizione per tutta la durata
dell'appalto le risorse necessarie di cui & carente il concorrente;

- dichiarazione soffoscritta dal legale rappresentante dell'impresa ausiliaria con tui quest'ultima attesta che
non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell'arficol{) 34 del D.Lgs. n.163/20086,

- originale o copia autentica de!l contratto in virtt del quale I'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del
cohcorrente a fornire i requisiti e a metiere a disposizione le risorse necesisarie per tutta ta durata
dell’appalto, indicate, a pena di esclusione, in modo preciso e dettagliain, ai sensi dell’art.88 —¢.1
del DPR 207/2010. Si precisa che in caso di avvalimento nei confronti di un‘impresa che appartiene al
medesimo gruppo, in uogo del contrattc di cui alla lett .f), il concorrente pué presentare una dichiarazions
sostifutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nef gruppo, dal quale discendono i
medesimi obblighi previsti dall'articolo 48,comma 5 .del D.Lgs. n 163!211[}6 (obblighi previsti dalia
normativa antimafia).

Art. 15 .Avvertenze—-Esclusioni- :

a) trascerso il termine fissato per la presentazione dell'offerta non & riconosciuti alcuna alira offerta anche
se sostitutiva o aggiuntiva di offerte precedenti;

b) non & ammessa alla gara I'offerta che risulti non pervenuta entre il giornc e {¢a stabifiti;
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¢} non si dara corso allapertura delia busta(contenente | plichi A;B e C) qualira non sia apposto il nome
del concorrente |la scritta relativa alla specificazione dell'appalto oggelio della gara, che non sia
debitamente sigilata € che non sia firmata in maniera leggibite su tutti i Iemh:ui di chiusura;

d} non sono ammesse le offerte che recano abrasioni e correzioni nell'indicazigie del ribasso percentuale;

e) il recapito del plico rimane ad esciusivo rischio def mittente ove,per qualsiasi motivo il plico stesso non
giunga a destinazione in tempo utile; |

f) non saranno ammesse offerte in aumento, condizionate, ovvero espresse jiis modo indeterminato o con
riferimento ad offerta relativa ad altro appalto; ?

g} in caso di discordanza tra l'offerta indicata in cifre e quella indicata in fettere sara ritenuta valida quella
pill vantaggiosa per FAmministrazione; v

h) 1l verbale di gara relativo allappalto di cui trattasi non avra in nessun casiy 'efficacia del contratto che
sara stipuiato successivamente; §

i} l'appalto verra aggiudicato anche nel caso vi sia una sola offerta, purché rifenuta valida e pervenuta nei
termini; i

1) Incaso di offerte uguali si procedera mediante sorteggio pubblico; .

k) mentre lofferente resta impegnato per effetto della presentazione della intessa offerta, 'Ambito non
assumera, verso di questi alcun obbligo, se non quando a norma di legge ;tutti gli atti inerenti la gara in
questione adesso necessarie dipendenti avranno conseguito piena efficacia 1 iuridica;

) in caso di rinuncia o di decadenza dall'aggiudicazione, 'appalto verra aggitificato a chi avra presentato
per FAmministrazione il maggior ribasso sul prezzo posto a base d'asta dop: quello del rinunciante o de!
decaduto; :

m) la falsa dichiarazione comporta sanzioni penali (art.76 D.P.R.28/12/2000 rn.145) e costituisce causa di
esclusione dalla partecipazione a successive gare per ogni tipo di appalto;

n) In ordine alla veridicita delle dichiarazioni la stazione appaltante potra inclizs procedere a campione, a
verifiche d'ufficio per i concorrenti non aggiudicatari;

0) hon sara ammessa aila gara I'offerta nel caso in cui manchi alcuno dei docurrienti richiesti:

p) parimenti determina Pesclusione daila gara il fatto che l'offerta non sia colilenuta nella apposita busta
interna, debitamente sigillata e non venga prodotta la cauzione richiesta ex lege;

g) qualora non vengano presentate offerte I'asta & dichiarata deserta; '

ry il Presidente di gara pud riservarsi la facolta insindacabile di non dar luoge alla gara, o di prorogare fa
data dei lavori dandone comunicazione ai concorrenti, senza che gli stessi jz0ssano accampare pretese
a riguardo;

s} limpresa aggiudicataria sara fenuta ad effettuare il servizio con le modalita -eviste nel capitolato d'oneri
nonche alla stipula del contratto e dal pagamento di ogni onere da esso detivante, nel giorno e nellora
che le verranno comunicati dallAmministrazione, e dovra inoltre essere co:fituita cauzione definitiva in
ragione del 10% del prezzo netto di aggiudicazione ex art.113 c.1D.Lgs.n.” 63/2006e s.m. ed i. Dovra
inoltre iniziare improrogabilmente il servizio, entro il termine che le verra prestfitto dalFAmmiinistrazione;

t) in ordine alfintento di proporre ricorso giurisdizionale si fa riferimento a quanto previsto dallart.243-bisd.
lgs.163/2006e s.m.i.; '

u} nellipotesi di esecuzione anticipata, la stessa & ammissibile solo nei termin: e con le modaiita previste
dallart.11, comma 9 de! .D.Lgs. 163/2006 e 5.m.i.;

v) per quanio non espressamente previsto nel bando e nel presente disciplinari: e per ogni disposizione del
capitolato d’appalto eventualmente in contrastc con quanto disposto dal [.i_gs.n.163/2006 e s.m.i., si
precisa che sono automaticamente disapplicate le disposizioni in contrasto cin il predetto decreto.

w) a pena di esclusione daila gara & fatto obbligo di nen trovarsi in una delle situazioni elencate all’art.38
del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.

X} ai candidati che intendono avvalersi delia possibilitd di riduzione del 50 % della garanzia prevista dal
puntc 12, & fatto obbligo di allegare all'offerta copia dichiarata autentica dells certificazione cui intendono
avvalersi o produrre apposita dichiarazione.

vy} nei limiti previsti dagli articoli da 38 a 46 del D. Lgs. n. 183/2008, FAm! to invita, se necessario, i
concorrenti a completare o a fornire chiarimenti in ordine al contenufo dei certificati, i documenti e
dichiarazioni presentati, in osservanza di quanto disposto dall'art.46 del D. Lgs .n .163/2006.

z) E’ sufficiente inserire nel plico una sola fotocopia del documento di identitd di ogni sottoscrittore
valevole per tutte le dichiarazioni prodotte contenute nelle tre buste, miche se negli atti di gara
siano richieste eventualmente per le singole dichiarazioni

Art. 16. Forma e modalita di stipula del contratto — Tracciabilitd dei pagameiiti

Il contratto sara stipulate mediante atto pubblico amministrativo. Sono a totale cirico dellimpresa affidataria
iutie le spese contrattuali.

Il contratto si intendera risolto a seguito dellesito interdittiva delle informaziari antimafia espletate dalia
Prefettura -UTG- a norma della legge n.159/ 2011 per la qualcosa si procedera ad acquisire le informazioni
antimafia per la Ditta aggiudicataria :

Al fine di assicurare la tracciabilita dei flussi finanziari relativi al’appalto, l'appaitatore & tenuto ad assolvere a
tutti gli obblighi previsti dalarticolo 3 della Legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i.. In particolare, Fappattatore
e obbligato a comunicare allAmministrazione latiivazione o lesistenza di un ronto corrente bancario o
postale appositamente dedicato alle commesse pubbliche, sul quale dovranno ¢:sere effettuati i pagamenti
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relativo alfappaltc esclusivamente mediante bonifico bancario o postale, ionché i@ dati identificativi (
nominativo e codice fiscale} delle persone fisiche delegate ad operare sul contojcorrenta.

Art. 18. Trattamento dei dati -

In ordine al procedimento instaurato si precisa che il frattamento dei dati person:li, compresi queili sensibiti e
giudiziar, da parte del’Amministrazione & effettuato esclusivamente per I svolgimento delle funzioni
istituzionali, nel rispetto delle disposizioni del Codice in materia di prl:::at:ezione dei dati personaii
{(D.Lgs.196/2003 e s.m.i.). Ai sensi dell'Art. 13 del citaio decreto, si informa che it fitolare del trattamento dei
dati conferiti & I’Ambito territoriale con sede nel Comune di Gallipoli che i dzti forniti verranno trattati per
la gestione della procedura di gara per le finalita connesse alla gestione ed sjessi;ecuzione del’appalto e da!
pagamento de! corrispettivi, nonché per gli adempimenti imposti dalla legge; (+1e per le predette finalita, il
conferimento dei dati & obbligatorio & Yeventuale rifiuto comporta limpossibilits di partecipare alla presente
procedura; che il trattamento dei dati sara effettuato secondo modalita cartacee =d informatizzate; che i dati
non saranno oggetto di diffusione e di trattamento sard curato esdlisivamente dal personale
dell/Amministrazione; che il responsabile del trattamento & il responsabile deliia struttura nellambito della
quale i dati personali sono trattati. L'interessato, in ogni momento, potra esercitare i suoi dirftti nei confronti
del fitolare del trattamento, ai sensi dell'Art.7 del D.Lgs.196/03e s.m.i.

Art. 19, Comunicazioni

Le risposte ad eventuali richieste di chiarimenti inerenti il bando e inoltrate per iérifto saranno pubblicate sul
sifo deli'Ente.. :

E’ consentito I'accesso nei termini e nei modi di cui all’art. 79 comma 5 quater de| 1.1gs.n.163/2006 e s.m.i.

Art. 20 - VARIANTI MIGLIORATIVE .

Sono consentite proposte di varianti migliorative riguardanti le modalita esecutive ed organizzative del
servizio, purché non si traducano in una diversa ideazione delfoggetto del contr:itto, che si ponga come del
tutto alternativo rispetto a quello voluto dal’Amministrazione. Tale ammissione & altresi condizionata, oltre al
fatto che la proposta sia migliorativa rispetto al pregetto base, anche al fatto t:he I'offerente dia contezza
deile ragioni c¢h e giustificano Fadattamento proposto e dimostri che fa variante: non incida negativamente
sull'efficienza del servizio e le esigenze della p.a. sottese alla prescrizione variatz

Si precisa, a tal fine, che nella fattispecie & lasciato ampio margine di discrg:ionalita di valutazione alla
commissione giudicatrice.

Art.21 -FALSA O INCOMPLETA DICHIARAZIONE

- comporta sanzioni penali .

- costituisce causa di esclusione dalla partecipazione a successive gare per ogni lipo di appalto.

Ai sensi del D.Lgs. 30.06.2003 n. 196 e s.m.i.,, si informa che il trattamento dgii dati personali avviene per
l'espletamento dei soli adempimenti connessi alla procedura di cui al presente bindo e nella piena tutela dei
diritti e della riservatezza delle persone, '

Si_avvertono i concorrenti, che a sequito dell'entrata _in vigore della legeis n.114 dell'11.8.2014, di
cenversione del B.1.. 24/06/2014 n. 80/2014, gli artt. 38 comma 2 bis e 46 commi 1 ter del D.Lgs. 163/20086,
prevedono che [a mancanza, I'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale ileile dichiarazioni, anche di
soguaefii terzi, richieste dalla legge, dal bande ¢ disciplinare di gara obbliga if ;oncorrente che vi ha dato
causa al pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione peci;iaria stabilita neila misura
minima dell'l x 1000 dellimporto_complessivo dell'appalto, il cui versaments 2 garantito dalla cauzione
provvisoria. '

Si evidenzia pertanto che |a cauzione provvisoria prevista dal presente discipling.re di gara dovra contenere
anche la seguente dichiarazione:

“fa_cauzione provvisoria garantisce anche il pagamento della sanzione pecuniaria. prevista dailart. 38
comma 2 bis e 46 comma 1 ter def D.Lgs. 163/2006, dell'l x 1000 dellimporte: complessivo dell'appalto a
garanzia della mancanza, lincompietezza e ogni altra irregolarita essenziale ¢:lle dichiarazioni, anche di
soggetti terzi, richieste dalla legge, dal bando o disciplinare di gara".

Art.22 - CLAUSOLA SOCIALE

Al fine di assicurare la continuita del servizic e dell'occupazione lavorativa, l'aggiudicatario dovra riassorbire fe
unita di operatori gia utilizzati, per detto servizio, dal precedente appaltatore, cofu": le ore di lavero che saranno
rideterminate in relazione alla nuova organizzazione del servizio da espletare.
La clausola sociale di cui sopra non impone all'aggiudicatario 'assunzione di tuttp il personale delia precedente
societa appaitatrice, in quanto tale obbligo sussiste solo in funzione del volume 3:2ll'appalto in proporzione afla
proposta progettuale dell’'aggiudicataria {ossia, al numero di unita lavorative con,t:ui la stessa dimostra di poter
assicurare il servizio). :
L'appaltatore subentrante deve quindi prioritariamente assumere gli stessi addetti ¢he operavano alle
dipendenze defl'appaltatore uscente, a condizione che il loro numero e la loro qu:lifica siano armonizzabili con
I'organizzazione d'impresa prescelta dailimprenditore subentrante. (TAR Puglia, Lecce, sez. I, sentenza del
1.12.2014, n. 2986, - Cons. Stato, sez. V, sentenza n. 3900/2009).
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La suddetta clausola che per fini sociali, quali | mantenimento dei livelli jnccupazionale, richiama quale
condizione particolare di esecuzione dell'appaito obbligo di utilizzare in | ia prioritaria i lavoratori del
precedente appalto, resta, comunque, condizionata al fatto che il numero ¢ la qualifica degli stessi siano
armonizzablli con forganizzazione di impresa della ditta aggiudicataria g con le esigenze tecnico -
organizzative previste per lesecuzione del servizio {parere A.V.C.P. -oggi A.N.AC.- n. AG 19/13 e AG 20/13
de! 13 marzo 2013). ?

Pertanto, fermo restando quanto sopra, il numero delie ore settimanali di impieg del personale de} precedente
appaltatore, sara rideterminato, in modo proporzionale, in relazione al numero di ore effettivamente necessario
per espletamento del servizio. :

Il personale utilizzato dal precedente appaltatore, in modo continuativo per {ulle il periodo di esecuzione del
servizio (2014-2016), & il seguente: L

Nn.% unita con qualifica assistente sociale —

- Categoria D2 -

- Contratto Nazionale Coop. Sociali

= Ore seftimanalin. 18 .

Art.23-DISPOSIZIONI FINALL

a) computo dei termini: tutti i termini previsti dagli atti di gara, ove non diversamente specificato, sone
calcolati in conformita Regolamento CEE n. 1182/71 del Consiglio del 3 giugric 1971;

b) supplente: ai sensi dell'articoio 140, commi 1 e 2, del decreto fegislativojin. 163 del 2008, in caso di
falimento o di liquidazione coatta & concordato preventivo deil'aggiudicatarir:, di risoluzione del contratto
per reati accertati o grave inadempimento ai sensi degli articoli 135 e ‘36 o di recesso ai sensi
dell'articolo 92, commi 3 e 4, de! decreto legislativo n. 159 del 2011:

-~ sono inter pellati progressivamente gli operatori economici che hanno partecipato all'originaria
procedura di gara, risultanti dalfa relativa graduatoria, se ancora in possel:so dei necessari requisiti, al
fine di stipulare un nuovo contratte per I'affidamento del completamento de:le prestazioni:

- linterpello avviene in ordine decrescente a partire dalloperatore economict che ha formulato la prima
migliore offerta ammessa, escluso l'originario aggiudicatario, fino al quinto nigliore offerente in sede di
gara, _

- l'affidamento all'operatore economico supplente awviene alle medesime condizioni economiche gia
offerte dall'aggiudicataric originario; :

c) controversie: tutte le controversie derivanti daf contratto, previo esperimeni: dei tentativi di fransazione
e di accordo bonario ai sensi rispettivamente degli articoli 239 e 240 del ducreto legislativo n. 163 del
2006, se non risolte, sono deferite alla competenza dell’Auteritd giudiziariz del Foro di Lecce, con
esclusione della competenza arbitrale;

d) trattamento dati personali: ai sensi deil'articolo 13 dei decreto legislativo n. ‘196 del 2003, in relazione ai
dati personali il cui conferimento & richiesto ai fini della gara, si informa che:

d.1) titolare del trattamento, nonché responsabile, & 'Ambito Sociale Territoriale di Gallipoli, neila
persona del R.U.P. dott.ssa Maria Caiffa;

d.2) ii traittamentc & finalizzato alio svolgimento della gara e dei pracedimenti amministrativi e
giurisdizionali conseguenti, alle condizioni di cui all'articolo 18 del decreta legislativo n. 196 del 2003;

d.3} il trattamento & realizzato per mezzo delle operazioni o complesso di operazioni di cui allarticolo 4,
comma 1, lettera a), del decreto legislativo n. 196 de 2003, con o ienza Pausilio di strumenti
elettronici 0 comunque automatizzati, mediante procedure idonee a garantime la riservatezza,
effettuate dagli incaricati al trattamento a ci¢ autorizzati dal titolare del tra::amento;

d.4) i dati personali conferiti, anche giudiziari, if cui trattamento & autorizzato zi sensi degli articoli 21 & 22
del decreto legislative n, 108 del 2003, con prowedimento dell’Autoritad.gjarante n. 7 det 2009 (G.U.
n. 13 del 18 gennaio 2010 — s.0. n. 12}, Capi IV, numero 2), lettere d) 21 e), sono trattati in misura
non eccedente e pertinente ai fini del procedimenic di gara e [|uventuale rifiuto da parte
dell'interessato a conferirli comporta I'impossibilita di partecipazione alia {jara stessa;

d.5} i dati possono venire a conoscenza degli incaricati autorizzati dal titolare ¢ dei componenti degli organi
che gestiscono # procedimenio, possono essere comunicati ai soggeit cui la comunicazione sia
obblfigatoria per legge o regolamento © a soggetti cui la comunicazion: sia necessaria in caso di
contenzioso;

d.6) linteressato che abbia conferito dati personali pud esercitare i diritti di ci.i allarticolo 13 del predetto
decreto legislativo n. 196 del 2003; :

e) procedure di ricorso: contro i provvedimenti che il concorrente ritenga |usivi dei propri interessi &
ammesso ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) di Lecce, coi le seguenti precisazioni:
e.1} il ricorso deve essere nofificato entro it termine perentorio di 30 (irenta} giorni alla Stazione

appaltante e ad almeno uno dei controinteressati, e depositato entro i su¢ressivi 15 (quindici) giorni;

e.2) il termine per la notiicazione del ricorso decorre: :

- dalla pubblicazione del bando di gara allAlbo on-line della Stazioné appaltante per cause che
ostano alla partecipazione; '

- dal ricevimento delfa comunicazione di esclusione per i concorrenti esi|usi;

- dal ricevimento della comunicazione dell’aggiudicazione definitiva per i concorrenti diversi
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9)

dall'aggiudicatario; ;

e.3) la notificazione deve essere preceduta da un'informativa resa al Resporsabile del procedimento con
la quale il concorrente comunica I'intenzione di proporre ricorso, indicarilone anche sinteticamente i
motivi; l'informativa non interrompe i termini di cui al precedente p:-unto e.1); fassenza di tale
informativa non impedisce la presentazione del ricorso ma pud esserm valutata negativamente in
sede di giudizio ai fini dellimputazione delle spese e di quantificazione dé:l danno risarcibile;

accesso agli atti: fermo restando quanto previsto dallarticolo 13 e l'articgloy 79, commi 3 e 5-bis, del

decreto legislativo n. 163 del 2008, 'accesso agli atti di gara & consentito, snfro 10 (dieci) giorni dalla

comunicazione del provvedimento lesivo:

f.1} per i concorrenti esciusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatament: agli atti formatisi nelle fasi
della procedura anteriori allesclusione fino al conseguente provvedimenic di esciusione;

f.2) per i concorrenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoris finale, dopo I'approvazione
dell'aggiudicazione provvisoria o, in assenza di questa, dopo 30 {trenisy) giorni dall’aggiudicazione
provvisoria, per quanto attiene i verbali di gara e le offerte concorrenti;

£3) per i concorrenti ammessi e la cui offerta sia compresa neli graduatoria finale, dopo
laggiudicazione definitiva, per quanto attiene la verifica delle offerte anorr ale;

riserva di aggiudicazione: |a stazione appaltante si riserva di differire, spasitare o revocare il presente

procedimento di gara, senza alcun diritto degli offerenti a rimborso spese o quéntaltro.

Art. 24. Responsabile del procedimento

Il Responsabile del procedimento & la dott.ssa Maria Caiffa .

Per eventuali informazioni rivolgersi ail'Ufficio di Piano, Tel. 0833.260237-211 Fz:t 0833.260229
Per comunicazioni inviare e-mail a: ufficiopianodizona.comunegallipoli@pec.rupa, puglia. it

Si allega ia seguente modulistica:

1. Modello dichiarazione per l'ammissione alla gara
2. Modello offerta economica

Gallipoli 11 febbraic 2018

deliUffidio di Piano
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